Prefeitura Municipal de Luz

Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal

EDITAL N°. 02/2023
PROCESSO SELETIVO PARA RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS PARA O PROGRAMA
DE ESTAGIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZ
O Prefeito Municipal de Luz, com fundamento na Lei Federal n. 11.788/2008, torna publico
que se encontram abertas as inscricdes para o processo seletivo para recrutamento de
estagiarios para o Programa de Estagios da Prefeitura Municipal de Luz/MG, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho, nao criando vinculo

empregaticio de qualquer natureza com observancia das instrucdes abaixo:

I — DAS AREAS E DOS VALORES DE BOLSA

1.1. O processo seletivo visa o preenchimento de eventuais vagas, por candidatos
habilitados, obedecendo-se estritamente a ordem de sua classificacdo nas seguintes areas:
Area 01 = Ensino Superior:

A) DIREITO: 1 vaga + cadastro de reserva

B) ADMINISTRACAO: Cadastro de reserva

1.2. A classificacdo final sera realizada de acordo com os termos deste edital.

1.3. A celebracdao do Termo de Compromisso de Estagio obedecera ao disposto na Lei
Federal n. 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.4. O valor da Bolsa Auxilio sera de R$ 912,00 (novecentos e doze reais) por més,
correspondente a uma jornada de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais de
estagio para Ensino Superior.

1.5. O estagio ndo gera vinculo empregaticio entre o estagiario e o Municipio de Luz/MG.

1.6. O prazo de validade do processo seletivo sera de 01 (um) ano, contado a partir da data
de homologacao de seu resultado, podendo ser renovado por igual periodo.

1.7. A duracao do estagio sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.
1.8. A jornada de atividade em estagio sera definida de acordo com o horério de
atendimento do local de estagio, devendo constar no Termo de Compromisso sendo
compativel com a atividade a ser desenvolvida, observada a carga horaria legal de no
maximo 30 horas/semanais

1.9. Ocorrera o desligamento do estagiario, conforme segue:

I — por reprovacao do estudante em qualquer disciplina durante o estagio;

II — pela ndo comprovacao da matricula e da freqiiéncia escolar/académica de 75% (setenta
e cinco por cento) de aproveitamento;

III — pela transferéncia do estagiario para outro curso;
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IV — pela transferéncia do estagiario para outra Instituicao de Ensino;
V — pela conclusao, trancamento ou abandono de curso;
VI — pela comprovacao de falsidade ou de omissao de informacgdes por parte do estagiario;
VII — pela aplicagdo da penalidade de adverténcia em razdo de conduta incompativel com o
servico prestado; mau atendimento prestado; desidia no trabalho; utilizacao de celular
durante o hordrio de servico especialmente de redes sociais ou aplicativos; falta de
pontualidade; condenacao criminal durante a vigéncia do estagio; e atos de insubordinagao.
1.10 O estagiario devera comprovar a freqliéncia escolar/académica e nao reprovacao em
qualquer disciplina apresentando ao final de cada semestre, no Servigo de Administracao de

Recursos Humanos da Prefeitura de Luz, cdpia atualizada do histdrico escolar.

2. DAS INSCRICOES E SELECAO DOS CANDIDATOS

2.1. As inscricOes serdo realizadas no periodo de 24 a 31 de julho de 2023, no horario
de 13 as 16:30 horas, no Centro Administrativo Municipal (Servico de Administracao de
Recursos Humanos), situado a Av. Laerton Paulinelli, n® 153 — Bairro Monsenhor Parreiras.
Apods o preenchimento do formulario, o candidato devera guardar o documento que sera o
seu registro de inscricao.

2.2. A inscrigdo sera presencial e apenas o candidato matriculado em curso superior podera
se inscrever.

2.3. As informacOes prestadas na ficha de inscricao bem como o preenchimento dos
requisitos exigidos serao de total responsabilidade do candidato.

2.4. O candidato devera inscrever-se no prazo informado no item 2.1, impreterivelmente
acompanhado dos seguintes documentos:

a) Ficha devidamente preenchida e assinada (Anexo II deste Edital);

b) Original e cdpia do documento de identidade e CPF;

¢) Documento que comprove estar regularmente matriculado a partir do 4° (quarto)
periodo do Curso Superior de Direito ou de Administracao;

d) Comprovante de endereco;

e) Cdpia de Historico Escolar emitido pela Instituicdo de Ensino Superior.
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2.5. O horario do estagio sera definido pela Prefeitura Municipal de Luz dentro do horario de
funcionamento do drgdo de prestacao de servicos, devendo o estagiario adaptar-se ao

mesmo e haver compatibilidade com o horario de aula.

2.6. O estagiario do curso de Direito podera ser cedido para prestacao de servicos junto ao
Tribunal de Justica de Minas Gerais na Comarca de Luz/MG.

2.7. A selecdo ocorrera com base na média de notas de todas as disciplinas cursadas pelo
candidato, aferidas através de documento oficial emitido pela Instituicdo de Ensino Superior
(histdrico escolar).

2.8. As inscricdes serao analisadas pela Comissao Organizadora do Processo Seletivo e

eventuais inscrigcoes indeferidas serao publicadas no site da Prefeitura.

2.9. Nao sera feita reserva de vagas aos candidatos portadores de deficiéncia fisica ou
sensorial, uma vez que o nimero de vagas de estagio é insuficiente para a aplicacdo dos

percentuais previstos na legislagao vigente.

3. DA APROVACAO E CLASSIFICACAO

3.1. Serdo aprovados os candidatos que obtiverem as maiores médias, apuradas pela média
de notas de todas as disciplinas cursadas pelo candidato.

3.2. Os candidatos inscritos serao classificados por ordem decrescente de pontos obtidos, em
seus respectivos cursos.

3.3. Proceder-se-a ao desempate para os candidatos usando o seguinte critério de
preferéncia:

a) Maior idade, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada;

b) Persistindo o empate por sorteio Publico em local e data a ser designado pela Prefeitura

Municipal de Luz.

4. DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS

4.1. A convocacao obedecera a classificacdo final obtida pelos candidatos no presente
processo seletivo e a necessidade do Poder Executivo (Prefeitura Municipal de Luz).

4.2. O candidato, por ocasido da CONVOCACAO para ocupar a vaga devera apresentar a

documentacdo relacionada abaixo. A ndo apresentagao dos documentos exigidos no prazo
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de até 3 (trés) dias Uteis da data de convocacao tornara sem efeito a aprovacao obtida pelo
candidato, anulando-se todos os atos ou efeito decorrentes da inscricdo no Processo
Seletivo. Deverao ser apresentadas as seguintes fotocopias, juntamente com o original, para
conferéncia junto ao Servico de Administracdo de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Luz.
a) Comprovante de matricula da Instituicdo de Ensino Superior, na respectiva area e curso
para qual realizou inscricao;
b) Cépia do RG;
c¢) Copia do CPF;
d) Cépia do PIS;
e) Comprovante de residéncia;
f) Laudo Médico expedido no maximo em 30 dias podendo ser original ou autenticado;
g) Uma foto 3x4;
4.3. A convocacao para preenchimento da (s) vaga (s) sera feita através de Edital publicado
na Sede da Prefeitura Municipal de Luz, sendo ainda comunicado ao candidato por
correspondéncia escrita.
4.4. O candidato convocado, apds a apresentacao da documentagdo, devera apresentar-se
na sede da Prefeitura Municipal de Luz no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis durante
horario de expediente, para celebracao do Termo de Compromisso de Estagio.
4.5. Decorrido o prazo previsto no item 4.4, o nao comparecimento do candidato implicara
automaticamente na desisténcia da vaga, gerando desclassificagdo no presente Processo

Seletivo e convocacao do candidato posterior melhor classificado.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. E de inteira responsabilidade dos candidatos o acompanhamento de todos os Editais
Complementares referentes ao Processo Seletivo para Estagiarios que sejam publicados no
site do Municipio de Luz.

5.2. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que
verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasiao do compromisso do estagio,
acarretardo a nulidade da inscricdo, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das

demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.
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5.3. A classificagdo dos estagiarios ndao assegurara o direito de ingresso na vaga, mas
apenas a expectativa de celebrar o contrato de estagio, segundo a ordem de classificacdao. A
concretizacdo desse ato ficara condicionada a observancia das disposices legais pertinentes
e, assim como, ao interesse, juizo e conveniéncia do Municipio de Luz.
5.4. O ndo atendimento, pelo candidato, das condicdes estabelecidas neste Edital, implicara
na sua eliminacao do processo seletivo, a qualquer tempo.
5.5. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os Editais, Comunicados e
demais publicagbes referentes a este processo seletivo através do site
http://www.luzmg.gov.br.
5.6. Somente havera revisao de notas atribuidas ao candidato, mediante requerimento
fundamentado a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo, que apds analise das
justificativas deliberara a respeito.
5.7. Os casos omissos serao julgados pela Comissao Organizadora do Processo Seletivo.

5.8. Fazem parte deste edital os Anexos I (Cronograma) e Anexo II (Ficha de Inscrigao).

Luz, 21 de julho de 2023.

AGOSTINHO CARLOS OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I
CRONOGRAMA
DATA ATIVIDADE LOCAL/RESPONSAVEL
Servico de Administracao de Recursos Humanos,
situado no Centro Administrativo Municipal, na
. Av. Laerton Paulinelli, 153 — Bairro Monsenhor
24 de julho de N , . ; o
2023 Publicagao na integra do Edital Parrelrz_as - Luz/_M_G e pelos sites:
www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e
www.luz.mg.gov.br
Servico de Administracao de Recursos Humanos,
24 a Periodo de Inscrigoes situado no Centro Administrativo Municipal, na
31/07/2023 (horario de 13 as 16:30 horas) Av. Laerton Paulinelli, 153 — Bairro Monsenhor
Parreiras — Luz/MG
0l e02de Analise da documentacao para Comissao Organizadora do Processo
agosto de 2023 | classificagao Seletivo
Servico de Administracao de Recursos Humanos,
situado no Centro Administrativo Municipal, na
04 de agosto de | Divulgacdo/Publicacdo do Resultado Av. Laerton Paulinelli, 153 — Bairro Monsenhor
2023 Geral Parreiras — Luz/MG e pelos sites:
www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e
www.luz.mg.gov.br
Servico de Administracao de Recursos Humanos,
07 e 08 de Interposicio de Recursos situado no Centro Administrativo Municipal, na
agosto de 2023 Av. Laerton Paulinelli, 153 — Bairro Monsenhor

Parreiras — Luz/MG

11 de agosto de
2023

Divulgacao/Publicagao do Resultado
Final

Servigo de Administracdo de Recursos Humanos,
situado no Centro Administrativo Municipal, na
Av. Laerton Paulinelli, 153 — Bairro Monsenhor
Parreiras — Luz/MG e pelos sites:
www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e
www.luz.mg.gov.br

Luz, 21 de julho de 2023.

AGOSTINHO CARLOS OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO II
FICHA DE INSCRICAO

(Apresentar original e copia de documento de identidade e CPF)

CANDIDATO:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

E-MAIL:

CPF.: RG:

TELEFONE/CELULAR:

CURSO/PERIODO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

Declaro para todos os fins que as informagdes acima sao verdadeiras.

Documentos apresentados:
() Copia legivel da carteira de identidade e CPF
() Copia legivel de comprovante de residéncia
() Cdpia de comprovante de matricula a partir do 4° (quarto) periodo do Curso (Direito/Administracdo).
() Copia de Historico Escolar emitido pela Instituicdo de Ensino
Luz, / /2023.

Assinatura do candidato

Prefeitura Municipal de Luz

' @%J PROTOCOLO DE INSCRICAO/ENTREGA DE DOCUMENTOS
EDITAL N° 02/2023: PROCESSO SELETIVO PARA RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DE
DIREITO PARA O PROGRAMA DE ESTAGIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZ/MG
CANDIDATO:
DATA DA INSCRIGAO: / /2023.

Servigo de Administracdo de Recursos Humanos — Prefeitura Municipal de Luz
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